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CARTA DE SERVIÇOS SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 

 SERVIDOR PÚBLICO  

- CERTIDÃO / DECLARAÇÃO 
Emissão de Certidão e/ou declaração de registros de atos pertinentes à vida funcional do servidor público 
municipal ativo ou não, com ou sem vínculo vigente. 
 
Documentos necessários: 
- Documento oficial com foto que conste CPF e Registro Geral. 
- Comprovante de residência (água, luz, telefone...). 
- Solicitação necessária 
 
A requisição pode ser feita via email (pessoal@saojosedosul.rs.gov.br), informando o documento solicitado 
e número de telefone para contato, além de anexar cópia de documento com foto e comprovante de 
residência. 
 
Previsão de prazo para realização: Até 15 dias. 
 
Para informações adicionais sobre solicitação de certidões e/ou declarações, você pode comparecer ao 
Centro Administrativo, na Rua Edmundo Lothário Kunrath, nº 221, Centro - São José do Sul/RS. 
 
Telefone: 51 0800 000 3019 ou 51 99953 - 8742 
E-mail: pessoal@saojosedosul.rs.gov.br 

 ALISTAMENTO E DEMAIS SERVIÇOS DA JUNTA DE SERVIÇO MILITAR  

- ALISTAMENTO MILITAR DENTRO DO PRAZO 
 O Alistamento Militar dentro do prazo deve ocorrer até o dia 30 de junho para aqueles que completam 18 
anos no ano do alistamento. 

Documentos necessários: 
- Documento oficial com foto que conste CPF e Registro Geral; 
- Comprovante de residência (água, luz, telefone...). 

Passo a passo: Para alistamento dentro do prazo é necessário fazer o alistamento online 
em https://www.alistamento.eb.mil.br/ (conforme anexo I). Continuar acompanhando o status do 
alistamento, sendo que quando dispensado, faça o requerimento do Certifico de Dispensa de Incorporação, 
gere o boleto de pagamento da taxa, pague-o e anexe no processo (conforme anexos II e III). Aguarde uma 
semana para ficar disponivel o documento CDI. 

 - ALISTAMENTO MILITAR FORA DO PRAZO 
 O Alistamento Militar fora do prazo deve ser realizado presencialmente na Junta Militar 247. 

Documentos necessários: 
- Documento oficial com foto que conste CPF e Registro Geral; 
- Comprovante de residência (água, luz, telefone...). 

Passo a passo: Comparecer a JSM do Município e retirar o boleto para pagamento da multa pelo 
alistamento ser fora do prazo, após retornar à JSM para efetuar o alistamento e receber a CAM. Após, 
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quando convocado, comparecer a Junta para retirar boleto de pagamento de taxa para emissão de CDI, 
conforme prazo informado pelo secretário da JSM. 

 - SOLICITAÇÃO DE 2ª VIA DE CERTIFICADO DE DISPENSA DE INCORPORAÇÃO 
 A solicitação de 2ª via do CDI deve ser realizada presencialmente na Junta Militar 247 ou de forma online. 

Documentos necessários: 
- Documento oficial com foto que conste CPF e Registro Geral; 
- Comprovante de residência (água, luz, telefone...). 

Passo a passo: Comparecer a JSM do Município e retirar o boleto para pagamento da multa e taxa da 2º 
via, após retornar à JSM para com boleto pago e retirar o documento, conforme prazo informado pelo 
secretário da JSM. Ou acesse https://www.alistamento.eb.mil.br/ clique em já me alistei, faça o 
requerimento do Certifico de Dispensa de Incorporação, gere o boleto de pagamento da taxa e multa, 
pague-os e anexe no processo (conforme anexos II e III). Aguarde até ficar disponivel o documento CDI. 

 - DEMAIS SERVIÇOS DA JSM: 
 Para os demais serviços, deve-se solicitar presencialmente na JSM, portando documento de identidade e 
comprovante de residência, e seguir as orientações do secretário da JSM. 

 CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA SOCIAL - CTPS 

- EMISSÃO DE CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA SOCIAL - CTPS 
Visando modernizar o acesso às informações da vida laboral do trabalhador, o Ministério do Trabalho 
(MTB) lança a CARTEIRA DE TRABALHO DIGITAL. Dessa forma as mesmas devem ser feitas através da 
internet. Essa nova ferramenta é uma extensão da carteira de trabalho impressa e está disponível para os 
cidadãos através de um Aplicativo para celular nas versões IOS e Android e Web. 

Para acessar o documento, basta baixar gratuitamente o aplicativo na loja virtual (Apple Store da Apple e 
no PlayStore do Android), ou acessar via Web, por meio do link https://servicos.mte.gov.br/. E quem já tem 
cadastro no sistema acesso.gov.br, basta usar seu login e senha de acesso no App Carteira de Trabalho 
Digital. 

Para informações adicionais sobre a CTPS compareça ao Centro Administrativo, na Rua Edmundo Lothário 
Kunrath, nº 221, Centro - São José do Sul/RS ou ligue no telefone: 51 0800 000 3019 ou 51 99953 – 8742. 
 


