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INSTRUCAO DE SERVICO - IS 17/2024 B
PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA E SUPERVISAO
DO SERVICO DE INSPECAO

| Rev. 00 —23/08/2024 |

Identificacdo do Servico de Inspecédo

1.1 Identificag&o do Servigo

Nome do Servico cadastrado no e-SISBI CNPJ

SERVICO DE INSPECAO INDUSTRIAL E SANITARIA DE
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL DE SAO JOSE DO SUL — 04.208.358/0001-65
SIM/SJS

E-mail: sim@saojosedosul.rs.gov.br

Localizacéo

Rua Edmundo Lothario Kunrath, 221. Centro. Sao José do Sul/RS. CEP: 95748-000

Coordenadas Geograsficas: 29.537746,-51.484230

Plus Code Google Maps: FG68+V8R Sao José do Sul, Rio Grande do Sul, Brasil

Telefone: 51-99754.2399

Para fins de Auditoria e Supervisdo do Servi¢o de Inspecdo Municipal de Sao José do
Sul esta Instrucdo de Servico (IS) apresenta modelos para avaliacdo dos procedimentos

executados pelo Servico, dividindo-se, para tanto, em 3 partes, quais sejam:

| - PARTE | — SERVICO OFICIAL.: Supervisdo da execucao correta e eficiéncia do
Plano de Trabalho do Servico de Inspecdo, incluindo todas as suas InstrucBes de
Servigo (1S).

Il — PARTE Il — ESTABELECIMENTO PERIODICO: Supervisio da execugio
correta e eficiéncia do estabelecimento de frequiéncia de fiscalizacdo periodica quanto
aos programas de autocontrole obrigatorios e se este(s) detém o controle de todos os
processos avaliados.

111 - PARTE Il - ESTEBELECIMENTO PERMANENTE: Supervisdo da execugéo
correta e eficiéncia do estabelecimento de freqiiéncia de fiscalizacdo permanente quanto
aos programas de auto controle obrigatdrios e se este(s) detém o controle de todos os

processos avaliados.
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Compete ao Secretario Municipal de Agricultura e Meio Ambiente de S&o Jose do Sul
compor e coordenar uma comissdo com mais dois (02) servidores, preferencialmente de areas
correlatas, para aplicar os modelos a seguir, em uma fregiiéncia bianual (a cada dois anos).

Ao final, os Relatorios de Supervisdo deverdo ser carimbados, assinados e protocolados
no sistema informatizado da prefeitura, encaminhados ao Servigo de Inspecdo para o devido

arquivamento e disponibilizagdo como registro auditavel frente aos Sistemas de Equivaléncia.

Identificacdo do Responsavel e Data de Elaboracdo

S&0 José do Sul, 23 de agosto de 2024.

Documento assinado digitalmente

“b CLAUDIO EDUARDO DA COSTA ALVES
g Data: 27/12/2024 14:17:55-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Claudio Eduardo da Costa Alves

Meédico Veterinario

CRMV RS: 08554 VP

Coordenador do Servico de Inspe¢do Municipal — SIM
Matricula: 372

Registros das Alteracoes e Revisoes

REVISAO DATA DESCRICAO

00 23/08/2024 Geracdo do documento

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotério Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000. Pégina 2 de 15
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Anexos
ANEXO I - PARTE I - SERVICO OFICIAL
Prefeitura Municipal de Séo José do Sul
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
Servigo de Inspecdo Municipal S‘M
RELATORIO DE SUPERVISAO N°/SIM N° /ANO SJS
PARTE | - SERVICO OFICIAL

1- IDENTIFICACAO

SERVICO DE INSPECAO - SIM

Razéo social da empresa

Municipio

2- ATIVIDADE DE INSPECAO TRADICIONAL

2.1 — Verificacdo da elaboracdo e cumprimento de planos de acdo em resposta a
Relatorios de Fiscalizacdo, bem como andlise das medidas corretivas/ preventivas
propostas pelo estabelecimento.

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

2.2 — Analises laboratoriais > Atendimento aos programas oficiais

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
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2.3 — Incluséo e avaliacdo qualitativa dos mapas estatisticos

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

2.4 — Controles administrativos

Procedimento Avaliado

a) Organizacao de arquivos. Facil localizacdo dos documentos (processo e documentos
fisicos)

b) Tempestividade no atendimento a demandas

¢) Uso de formuléarios/ modelos oficiais para registro das verificacdes e demais atividades
do SIM

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

2.5 — Atendimentos a frequéncia de fiscalizagdo baseada no risco estimado associado ao
estabelecimento

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotério Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000. Pégina 4 de 15
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3 - VERIFICACAO OFICIAL DOS ELEMENTOS DE CONTROLE

3.1 — Verificacdo Oficial (frequéncia e metodologia aplicadas)

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

3.2 — Verificacdo dos Programas de autocontrole e respectivos registros
(Verificacdo documental)

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

4 — ACOES FISCAIS ( EFICACIA EMBASAMENTO, PROPORCIONALIDADE,
CONTROLE DE DESDOBRAMENTOS)

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Ressalvas:

Observacdes/ Documentos avaliados:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
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5 - COMENTARIOS FINAIS

6 — CONCLUSAO

O SIM EXECUTA SUAS ATIVIDADES
DE FORMA SATISFATORIA, AINDA
QUE NAO TENHAM SIDO APONTADAS
NECESSIDADES DE MELHORIA NA
ATUACAO DO SERVICO OFICIAL,
DESCRITAS NOS COMENTARIOS

FINAIS.
O SIM NAO EXECUTA DE FORMA
SATISFATORIA. FORAM

IDENTIFICADAS NECESSIDADES DE
MELHORIAS NA ATUACAO DO

SERVICO OFICIAL QUE
DEMANDARAM TRATATIVAS
EXCEPCIONAIS DURANTE A
ASUPERVISAO E /OU

ACOMPANHAMENTO DE PRODUTOS
DE ORIGEM ANIMAL

Em todos os casos o SIM tera 30 dias para enviar plano de acao identificando as a¢des adotadas, 0s prazos
e as ndo conformidades ja consideradas como solucionadas.

6 — NOMES, CARIMBOS E ASSINATURA.

Supervisor:

Responsavel pela equipe do SIM:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotério Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000. Pégina 6 de 15
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ANEXO Il - PARTE Il - ESTABELECIMENTO PERIODICO

Prefeitura Municipal de Séo José do Sul
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
Servico de Inspecdo Municipal S‘M
RELATORIO DE SUPERVISAO N° /SIM N°/ANO SJS
PARTE Il - ESTABELECIMENTO PERIODICO

A— IDENTIFICACAO

SIM N°

Razéo social da empresa

Endereco com CEP:

Bairro:

Fone:

E-mail:

Classificacao:

Responsavel pelo estabelecimento e seu cargo:

Responsavel Técnico e registro no conselho:

NUmero de turnos de trabalho:

Atividades realizadas no turno 01:

Atividades realizadas no turno 02:

Atividades realizadas no turno 03:

Capacidade de producao aprovadas ( incluindo velocidade quando aplicavel):

B — GERENCIAMENTO DE PRAZOS E ACOES PREVISTAS EM PLANOS DE
ACAO

() Satisfatorio () Sujeito a melhorias

Justificar a conclusao:

C - DESCRICAO DOS ACHADOS DA EMPRESA

1- Manutencéo (incluindo iluminacdo, ventilacdo, aguas residuais e calibracao)

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotério Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000. Pégina 7 de 15
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Acoes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacdes/ Documentos, programas, setores avaliados:

2 - Agua de abastecimento

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Acdes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacdes/ Documentos, programas, setores avaliados:

3) Controle de Pragas

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Ac0es fiscais adotadas (se aplicavel)

Observagdes/ Documentos, programas, setores avaliados:

4) Higiene Industrial e operacional

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Acoes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacdes/ Documentos, programas, setores avaliados:

5) Higiene e habitos higiénicos dos funcionarios

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotério Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000. Pégina 8 de 15
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Acoes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacgdes/ Documentos, programas, setores avaliados: PAC. Planilhas, setor de
fabricacéo.

6) Procedimentos sanitdrios operacionais

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Acoes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observagdes/ Documentos, programas, setores avaliados: PAC. Planilhas, setor de
fabricacao.

7) Controle de matérias primas ( inclusive aquelas destinadas ao aproveitamento
condicional), ingredientes e de material de embalagem

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Ac0es fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacdes/ Documentos, programas, setores avaliados: PAC. Planilhas, almoxarifados
e setores de fabricacéo.

8) Controle de temperaturas

Detém controle () N&o detém controle ()

Ressalvas:

Acoes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacgdes/ Documentos, programas, setores avaliados: PAC. Planilhas, almoxarifados
e setores de fabricagdo

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
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9) Analise de perigos e pontos criticos de controle - APPCC

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Acoes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacdes/ Documentos, programas, procedimentos avaliados:

10) Analises laboratoriais

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Ac0es fiscais adotadas ( se aplicavel)

Observacdes/ Documentos, programas, setores avaliados: PC e planilhas, laboratorio
fisico quimico e microbioldgico:

11) Controle de formulacéo de produtos

Detém controle () Nao detém controle ()

Ressalvas:

Ac0es fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacgdes/ Documentos, programas, setores avaliados: PC e planilhas, setor de
fabricacéo

12) Rastreabilidade e recolhimento

Detém controle () N&o detém controle ()

Ressalvas:

Acdes fiscais adotadas (se aplicavel)

Observacdes/ Documentos, programas, setores avaliados:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotdrio Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000. Pégina 10 de 15
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D- COMENTARIOS FINAIS

6 — CONCLUSAO

O ESTABELECIMENTO DETEM O
CONTROLE DE TODOS oS
PROCESSOS AVALIADOS.

O ESTABELECIMENTO NAO DETEM
O CONTROLE DE TODOS OS
PROCESSOS AVALIADOS (citar os
elementos de controle)

Em todos os casos o SIM tera 30 dias para enviar plano de acao identificando as a¢fes adotadas, 0s prazos
e as ndo conformidades ja consideradas como solucionadas.

F— NOMES, CARIMBOS E ASSINATURA.

Servidor que aplica a Supervisao:

Responsavel pela equipe do SIM:

Responsavel pela empresa:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.

R. Edmundo Lotario Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000.
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ANEXO 111 - PARTE Il - ESTABELECIMENTO PERMANENTE

SIm

SJS

Prefeitura Municipal de Séo José do Sul
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
Servico de Inspecdo Municipal

RELATORIO DE SUPERVISAO N° /SIM N° /ANO
PARTE Il - ESTABELECIMENTO PERMANENTE

Sim

sJS

A— IDENTIFICACAO

SIM N°

Razdo social da

empresa

Endereco com CEP:

Bairro:

Fone:

E-mail:

Classificagéo:

Objetivo da auditoria:

Documentos de referéncia:

1- Atividade de inspecéo ante e post mortem ( especifico para estabelecimentos em regime
de inspecao permanente.)

Esta sujeito a melhorias? sim( ) [N&o( ) NA.( )
b)Registros de
~ coleta de ~
a) Inspecéo ¢) Inspecéo
tronco
ante - post n e) Controle de
encefélico, d) Inspecéo post
mortem. . mortem. sequestro e
x relacionado aos . mortem. L
Execucéo da N Execucéo N destinacéo do
. animais . Execucéo das .
técnica, . das técnicas | _, . aproveitamento
. abatidos de técnicas no .
julgamento . de L condicional e
. emergéncia, de . DIF, critérios de ~
e registro e linha, i condenacao (
. . animais morto . julgamento .
(incluindo a critérios de . procedimentos e
A no curral e . e registros .
conferéncia . julgamento registros)
de animais .
documental) e registros
mortos no

estabelecimento

Justificar a conclusao:

Observacoes:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
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Pégina 12 de 15




SIm

SJS

sho JosE Do sy

2 — Plano de Inspecéo ou roteiro de fiscalizacao

Esta sujeito a melhorias? sim( ) [N&o( ) NA.( )

Justificar a conclusao:

Observacoes:

3 — Verificacdo da elaboracdo e cumprimento de planos de acdo em resposta a Relatérios
de Fiscalizacdo, bem como andlises das medidas corretivas/ preventivas propostas pelo
estabelecimento?

Esta sujeito a melhorias? sim( ) [N&o( ) INA.( )

Justificar a conclusao:

Observacoes:

4 — Andlises Laboratoriais, atendimento aos programas oficiais ( inclusive PNCRC)

Esta sujeito a melhorias? |sim( ) |[Nao( ) INA.( )

Justificar a conclusao:

Observacoes:

5 — Atendimentos a frequéncia de fiscalizacdo de verificacdo oficial de programas de
autocontrole:

Esta sujeito a melhorias? |Sim( ) |[Nao( ) INA.( )

Justificar a conclusao:

Observacoes:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotdrio Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000. Pégina 13 de 15
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6 — Incluséo e avaliacdo qualitativa dos mapas estatisticos

Esta sujeito a melhorias?

sim( ) [N&o( )

NA.( )

Justificar a conclusao:

Observacoes:

7 — Controles administrativos

Esta sujeito a melhorias?

[Sim( ) |Nao( )

[INA.( )

a) Controle
de pessoal
(escala de
trabalho,
férias, ponto)

b) manutencéo
dos arquivos
organizados e
de facil
localiza¢do dos
documentos.

¢) Registro
(C;:g controle d) Tempestividade
no atendimento a
desempenho
) demandas
da equipe
de inspecao.

e) Uso de
formularios/
modelos  oficiais
para registro das
verificagOes/
atividades do SIM

Justificar a conclusao:

Observacdes/ Documentos avaliados:

B — Verificagdo Oficial ( frequéncia e metodologia aplicadas)

Existe compatibilidade entre os achados da supervisao

e os do SIM

sim ()

N&o ()

Justificar a conclusao:

Observacoes:

C — Ac0es fiscais ( eficacia)

Existe compatibilidade entre os achados da superviséo

e os do SIM

sim ()

Nao ( )

Justificar a conclusao:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.

R. Edmundo Lotario Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000.
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Observacoes:
D — Revisdo dos registros gerados pela fiscalizada ( reviséo documental)
Existe compatibilidade entre os achados da superviséo sim () NEo ()
e os do SIM

Justificar a conclusao:

Observacoes:

E — Comentarios Finais

F — Concluséao

| Satisfatério

Sujeito a melhorias ( marcar um ou mais controles)

permanente)

Inspecdo ante mortem (especifico para estabelecimentos em regime de Inspecéo

permanente)

Inspecdo post mortem (especifico para estabelecimentos em regime de Inspecéo

Verificagéo oficial

Acdo fiscal

Outros (inspecao tradicional)

G — Nomes, Carimbos e Assinatura.

Supervisor:

Responsavel pela equipe do SIM:

Prefeitura municipal de Sdo José do Sul
CNPJ: 04.208.358/0001-65.
R. Edmundo Lotario Kunrath, 221. Centro. CEP: 95748-000.
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